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�থেম আপিন আপনার �মাবাইল এর ম�ােসজ অপসেন িগেয় আমরা �যই username এবং password পা�েয়িছ 

�স� এই  https://bipanan49e.com/esdoHR/ িলংেক িগেয় username এর জায়গায় আপনার �ফান 

না�ার এবং password এর জায়গায় পাসওয়াড�  িদেয় লগইন বাটেন ি�ক কের আপনার �ফাইেল �েবশ ক�ন। 

সফলভােব লগইন হেল আপিন আপনার ��াফাইল ড�াশেবােড�  �েবশ করেবন। 

 
�ধুমা� যারা কি�উটার এর মাধ�েম লগইন করেবন তারা ড�াশেবােড� র বাম পােশ �মনু� বার �দখেত পােবন এবং �মনু� 

বােরর ডােন ��াফাইল িপকচার �দখেত পােবন এবং এই �ফাইল িপকচার এ ি�ক করেল ৪ � অপসন পােবন, �যমন 

Profile, Settings, Notice, Logout।  �মনু� বার অথ�াৎ বাম পােশ আপিন Profile, personal info, 

Address, education, experiences training Reference, Guarantor নাম এর অপশন �েলা 

পােবন। এই অপশন �েলােত ি�ক করেল আপিন আপানার পােস�ানাল ইনফেম�শন �েলা হালনাগাদ করেত পারেবন।আর 

যারা �মাবাইেলর মাধ�েম লগইন করেবন তারা �থেম বাম পােশর ৩ দাগ িবিশ� িচে� ি�ক করেবন এবং ি�ক করেল 

আপিন আপনার �মনু� বার � �পেয় যােবন। �সখান ��েক আপিন এই অপসন �িল �ত �েবশ কের আপিন আপানার 

পােস�ানাল ইনফেম�শন �েলা হালনাগাদ করেত পারেবন। 

 
 
Profile 

1. আপিন আপনার ছিব � এখােন আপেলাড করেবন, ছিব� পাসেপাট�  সাইেজর হেত হেব। 

 
Personal Info 

1. �থেম আপিন Personal info �ত ি�ক করেবন। তারপর  �মাবাইেলর ��ে� ডান পােশ 3 line এর যায়গায় 

ি�ক করেল personal নাম এর অপশন � পােবন। �সখােন আপিন আপনার ব�ি�গত তথ� �েলা পূরণ করেত 

পারেবন, �যমন বাবার নাম, মা এর নাম, জ� তািরখ, এন আই িড নং ইত�ািদ উে�খ করেবন।  

Address 

1. এরপর আপিন আপনার address অথ�াৎ আপনার বত� মান �কানা এবং �ািয় �কানা উে�খ করেবন, বত� মান 

�কানা এবং �ািয় �কানা একই হেল  



 
present address এর তথ� �েলা পূরণ করার পর  mention as permanent address  এর  ব� 

এ �ক িচ� িদেবন, উপের ছিবেত তীর িদেয় �দখােনা হেয়েছ। তাহেল আপনার  permanent addres 

এর তথ� পূরণ হেয় যােব। আর আলাদা হেল আলাদা ভােব  �থেম  Present Address পূরণ কের save 

Changes িদেয় Parmanent Address পূরণ করেবন। �স ��ে� �ক িচ� � বসােনার  �েয়াজন �নই। 

Education 
�থেম আপিন Education button এ ি�ক করেবন, �মাবাইেলর ��ে� আপিন (ছিব �ত �দখােনা হেয়েছ) 

দাগ� ধের ডান পােশ টানেল  এই �াস িচ�� পােবন। এই িচে�(ছিব �ত �দখােনা হেয়েছ) 

 

                    
ি�ক করেল আপিন অেনক �িল অপশন পােবন, 

1. �থেম আপিন level Of education এ  আপিন আপানর িশ�াগত �যাগ�তা  িনব�াচন করেত পারেবন।  

�যমন PSC/JDC/Secondary/Higer Secondary/Bechelors/Honors/ 



2. এরপর আপিন আপনার exam Title  িনব�াচন করেবন । আপনার level of education অনুযায়ী আপিন 

আপনার exam title পােবন। �যমন Level of Education এর যায়গায় Secondary select করেল 

আপিন SSC select করেত পারেবন exam title এর যায়গায়। অথ�াৎ আপিন Level of Education 

এর যায়গায় �যটা select করেবন, পেরর ধােপ আপিন �সই অনুযায়ী তথ� �েলা পূরণ করেত পারেবন। 

3. Honors এর ��ে� যিদ আপিন Univarsity এর যায়গায় National University িসেল� কেরন তাহেল 

আপিন institute option � পােবন,�সখােন আপিন আপানর Institute এর নাম� উে�খ করেত 

পারেবন। 

4. এরপর আপিন আপনার result � উে�খ করেবন। । �যমন cgpa হেল ৫.০০ িলখেবন। class বা division 

হেল first/second/third এভােব িলখেবন। 

5. এরপর আপিন আপনার passing year অথ�াৎ আপিন কত সেন পাস কেরেছন �সই সাল� উে�খ করেবন। 

6. এরপর আপিন Duration অথ�াৎ আপনার �কাস� � করেত কত িদন �লেগেছ তা উে�খ করেবন। �যমন ৪ বছর 

হেল ৪.০ িলখেবন, ৬ মাস হেল ০.৬ িলখেবন। 

 
 
 
Experience 
এরপর আপিন experiences এ ি�ক কের �েবশ করেবন তারপর  এই �াস িচে�(ছিব �ত �দখােনা হেয়েছ)  

 

                                          
ি�ক করেল আপিন অেনক �িল অপশন পােবন, 

1. �থেম আপিন আপনার position name অথ�াৎ আপনার পদিবর নাম উে�খ করেবন।  

2. তার িনেচ আপনার Organization Name অথ�াৎ আপানর সং�ার নাম িলখেবন। ধেরন, আপিন ESDO 

�ত চাকির কেরন তাহেল আপিন Eco- Social Development Organization (ESDO) িলখেবন 

এবং অবশ�ই Click if it is ESDO এই 

 



                                    
িলখা�র পােস �ক িচ� িদেবন (ছিব �ত �দখােনা হেয়েছ) অন�থায় অন� সং�ায় চাকির করেল ওই সং�ার নাম িলখার 

পর িনেচ �ক িচ� �দওয়ার �েয়াজন �নই।  

3. এরপর আপিন Project/Department অথ�াৎ আপিন �কান ��ােজ� অথবা িডপাট� েম� এ আেছন 

�স� উে�খ করেবন। 

4. এরপর Officer Address এর জায়গায় আপিন আপনার অিফেসর  �কানা উে�খ করেবন । 

5. এরপর আপিন Duties/Responsibilities এর জায়গায় আপিন �য �য কােজ িনয়িজত বা �যসব কাজ 

আপনােক করেত হয়  �সই কা� �িল উে�খ করেবন। 

6. এরপর আপিন start date অথ�াৎ আপনার চাকিরেত �যাগদােনর তািরখ উে�খ করেবন  এবং চাকির �থেক 

অব�হিত �দয়ার তািরখ � end date এ বসােবন। আপনার একািধক চাকিরর অিভ�তা থাকেল আপিন 

�কবলমা� এক� চাকির বত� মান চাকির অথ�াৎ current job িহেসেব  উে�খ করেত পারেবন। আপিন �য 

চাকির �েত বত� মােন কম�রত আেছন, �সই চাকিরেত end date বসােবন না, তাহেলই �স� Current job 

িহেসেব িবেবিচত হেব। 

আপিন এভােব আবার �াস িচ� � ি�ক কের নতুন কের আপনার চাকিরর অিভ�তা �যাগ করেত পারেবন। 

 
Training 

এরপর আপিন training এ ি�ক কের �েবশ করেবন তারপর  এই �াস িচে�(ছিব �ত �দখােনা হেয়েছ) ি�ক করেবন। 

 

                                             
1. এরপর আপিন �থেম �যই training � কেরেছন, �সই training �র নাম িলখুন 

2. এরপের আপিন িক িবষেয় training কেরেছন �স� ঊে�খ  ক�ন 

3. এরপর আপিন �কান সং�ার অধীেন training � কেরেছন, �স� উে�খ ক�ন। 

4. এরপর �কান সােল training � কেরেছন, �স� উে�খ ক�ন 



5. Training � করেত কতিদন সময় �লেগেছ �স� উে�খ ক�ন। �যমন, 1.2, 0.2 এভােব। 1.2 মােন ১ 

বছর ২ মাস, ০.২ মােন ২ মাস। 

Reference 
1. এরপর আপিন Reference অথ�াৎ আপনার পিরিচত ২ জন ব�াি�র নাম উে�খ করেবন।  

Guarantor 
1. এরপর আপিন  Guarantor অথ�াৎ ২ জন জািমনদার এর নাম উে�খ করেবন। এ� �ধুমা� microfinance 

কম� �দর জন� �েযাজ�। 

Settings 
1. আপিন settings এ িগেয় আপনার basic settings �েলা পূরণ করেবন।  আপনার পােস�ানাল আইিড , 

চাকিরেত �যাগদােনর তািরখ, �কান ��ােজ� এ কাজ করেছন, আপনার পদিবর নাম, আপনার �মাবাইল নং, 

ইেমইল নাম উে�খ করেবন। এইখােন আপিন আপনার password � পিরবত� ন করেত পারেবন। আপনােক 

অবশ�ই �েত�ক � তথ� পূরণ করেত হেব, �কান অপশন ফাকা রাখা যােবনা। �ধু আপনার  ইেমইল না �থেক 

থাকেল �স� ফাকা রাখেব�, তেব ইেমইল � উে�খ করেল আমরা আমােদর �কান 

জ�ির তথ� জানােত পারব ইেমইল এর মাধ�েম। 

 

 

আপিন আপনার ড�াশেবােড�  অথ�াৎ Home এ Experience নাম এর এ�ু অপশন আেছ এখােন আপিন আপনার �মাট কত 

িদেনর Experience �স� �দখেত পােবন। এর  �লােগা � �ত ি�ক করেলঅ আপিন Experience field � �ত �যেত 

পারেবন এবং   User Manual � পােবন, এ� �লােগা � �ত ি�ক করেল �দখা যােব  এবং ডাউনেলাড করেত পারেবন 

ফাইল �। �না�শ �বাড�  নাম এর এক� অপশন পােবন, এর �লােগা �ত ি�ক করেল আপিন  সং�ার জ�ির �না�শ �েলা 

�দখেত পারেবন। এর পের আেছ, MY Profile, এখােন আপিন �যসব তথ� পুরন করেবন  সব তথ� �েলা CV আকাের 

�দখেত পারেবন। িনেচ ছিব �দওয়া হল আরও ভালভােব বুঝােনার জন�। 

 

 
  

 
 

কথাও �কান বুঝেত সমস�া হেল, িনেচর �দয়া whatsapp number এ �যাগােযাগ ক�ন। ধন�বাদ। 

Support Helpline (09:00 AM - 05:00 PM Excluding Holidays) 
+880 1717-448879 (WhatsApp) 


